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;El poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION _
TRAMITE: . SERVICIO:

Gestion, tramite y entrega de testamentos a bajo costo

NOMBRE

DESCRIPCION Codigo de la Cédula TLAL/DIF/28

Consiste en promover, canalizar y gestionar el trdmite de testamentos a bajo costo a aquellos
ciudadanos que asi lo requieran.

Articulo 115 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 de |la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 6.12 del Cadigo Civil del Estado de México.

Articulo 20, fraccion | de |la Ley del Notario del Estado de México.

Articulo 81, fraccion Ill del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz.

VIGENCIA DEL
Testamento. DOCUMENTO A Permanente
OBTENER:
S| |[NO |DIRECCION lica
« |wes No aplica.

Cuando una o un ciudadano desea realizar su testamento; siendo
un acto personalisimo, unilateral, formal y solemne en donde una
persona expresa su voluntad respecto a cémo se dispondran de sus
bienes tras su muerte.

No aplica.

PERSONAS FISICAS

e El solicitante debera proporcionar
los siguientes datos: nombre, Si 0]
domicilio, estado civil, edad, nimero Manual de Procedimientos de la
de hijos, edad de los hijos, Direccion  Juridica del SMDIF,
designacion de herederos publicado en la Gaceta Municipal
universales o legatarios, para el ndmero 38, quinta seccion, de fecha
llenado del formato proporcionado 24 de octubre 2024.
por la Notaria.

e Acta de nacimiento de la o el Si 1
solicitante.

e Acta de matrimonio, divorcio o Si 1
defuncién, (segun sea el caso).

e |dentificacién vigente de la o el Si 1
solicitante.
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e Clave Unica de Registro de Si 1
Poblacién (CURP) del solicitante. )
e Comprobante de domicilio del Si 1
solicitante, no mayor a tres meses. -
e Ultimo testamento (en caso de Sl 1
existir).
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
: No No ;
No aplica. e, aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.

: [E [E:‘i‘r D”E'E 1. La o el ciudadano acude personalmente a las oficinas de la Consejeria Juridica
- DE REALIZA o e - .
s a solicitar asesoria para la gestién de su testamento.

2. El personal adscrito a la Consejeria Juridica solicita a la o el ciudadano la
informacion correspondiente, para el llenado de la solicitud de Testamento
Publico Abierto, proporcionada por la Notaria.

3. Sila o el ciudadano, desea continuar con el tramite, deberd cumplir con los
requisitos establecidos en la solicitud de Testamento Pulblico Abierto
proporcionado por la Notaria.

4. Una vez cubierto los requisitos, se le proporciona un folio a la o el ciudadano
para que acuda a realizar el pago correspondiente a la Notaria.

5. La o el ciudadano acude a la Notaria con los documentos requeridos y el folio
entregado para realizar el tramite de su testamento a bajo costo.

6. La o el ciudadano, una vez que verifica y valida el contenido de su testamento
procede a firmar el mismo.

7. Una vez que el testamento se ha formalizado y firmado, la Notaria lo remite a la
Consejeria Juridica para que se le entregue a la o el ciudadano.

8. Laoelciudadano acude a las instalaciones del SMDIF a recoger su testamento.

2 meses, 15 dias

Fundamento Juridico: Catalogo de Cuotas de los Servicios
$1,000.00 Brindados por el SMDIF, Publicado en la Gaceta Municipal,
Numero 32 (Primera Seccién), con fecha 26 de julio de 2022.

| FORMA DE PAGO: EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X | TARJETADECREDITO| X | TARJETA DE DEBITO| X PAGOS) X

PODRA

Directamente en la Notaria Publica 164 del Estado de México.

| OTRAS ALTERNATIVAS:  INTEN

El numero de folio proporcionado a la o el ciudadano, tendra una vigencia de 10
dias naturales para que puedan acudir a la Notaria a realizar el pago y tramite
correspondiente.

Una vez concluido el tramite ante la Notaria, este remite los testamentos que
fueron gestionados a través del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Tlalnepantla de Baz, para.que la Consejeria Juridica por conducto del
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septiembre.

Departamento de Contratos, Convenios y Testamentos mediante un evento
protocolario que se lleva a cabo en el auditorio de dicho Sistema Municipal DIF, los
entregue a los ciudadanos, dicho evento se realiza en los meses de marzo y

No aplica.

NISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Consejeria Juridica

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Raul Esquivel Velasco

N Av. Convento de Santa Mdnica esquina Convento de San . S/N
Fernando

colonia: - |Jardines de Santa Ménica MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
HORARIO Y DIiAS DE . . :
AR ClaN: Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO!

55 53612115 No aplica. No aplica.
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica.
(@] A
DOMICILIO: No aplica. NO.INT.YEXT: | No aplica.

COLONIA: No ap“

No aplica.

PREGUNTA FRECUENTE
It

RESPUESTA:

PRECUNTA FRECUENTE

RESPUESTA!

FORMATO(S) DESCARGABLES

ca. MUNICIPIO: | No ap!ica,

HORARIO Y DIAS DE No ap[ica.
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX:

No aplica. No aplica. No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

1. ¢ Cuantos herederos pueden nombrar?

No hay un limite

2. ;Qué es legatario?

testador

Es la persona que adquiere a titulo particular un bien o un derecho especifico del

debemos de hacer testamento?

3. ;Si estoy casado (a) bajo el régimen de sociedad conyugal, mi esposo (a) y yo

Si, ambos deben de realizar su testamento, en virtud de que el mismo es un acto

personalisimo.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

VISTO BUENO:

—_—

FECHA DE ACTUALIZACION:
12/febrero/2025.

A

/
Lic. Joj:g{ Alberto Montaiio
Salgado.
Jefe de Departamento de
Contratos, Convenios y
Testamentos

Lic. Raul Esquivel Vel%sc
Consejero Juridic

Tialnepantla
Ny fuestraciudad

iF

CONSEJERIA JURIDICA




