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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE: . SERVICIO: ¢
Inscripcién a Centros de Educacion y Cuidado Infantil

Codigo de la Cédula TLAL/DIF/::')O

NOMBRE:

Brindar el servicio de educacién y cuidado infantil a hijas e hijos, de 3 meses hasta 3 afios 11 meses, de
madres, padres o tutores trabajadores.

Articulos 1, 39, 40 y 41 de la Ley de Asistencia Social del Estado de Meéxico y
Municipios.

Lineamientos de Operacién de la Accién de Desarrollo Social y Atencién Educativa
a Hijos de Madres Trabajadoras del DIF del Estado de México.

Lineamientos para el ingreso y pago de inscripcidn, asi como la determinacion de la
cuota de recuperacidon para estancias infantiles del Sistema Municipal DIF de
SENDAMISNORRSSNEN Tlalnepantla de Baz, Gaceta Municipal del 24 de agosto 2020, Numero 27 (Tercera
Seccion).

Articulo 116 del Reglamento Interno del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de
Baz.

Reglamento de Beneficiarios de Estancias Infantiles, autorizado en la segunda
sesion ordinaria de la Junta de Gobierno de fecha 22 de abril de 2022.

Tres evaluaciones elaboradas por docentes (Inicial, [
Media y Final).

NO | DIRECCION WEB No aplica

ZAEN LINEA?: B

A peticién del interesado.

Si, por medio de estudio socioecondmico.

FUNDAMENTO JURIDIC

PERSONAS FisICAS

1. Copia certificada de acta de Si 3
nac;hmlento (para COteJ_O}'. ) Manual de Procedimientos de |la
2. Copia de acta de nacimiento de los S 1 Direccién de Prevencién y Desarrollo
hermanos del menor (original, para Familiar, publicado en la Gaceta
cotejo). Municipal numero 38, séptima
3. Clave Unica de Registro de Poblacién. Si 0 seccion, de fecha 24 de octubre 2024.
4. Cartilla nacional de vacunacion Si 2

(original para cotejo) con su esquema
de vacunacién actualizado.

5. 4 fotografias tamafio infantil blancoy Si 0
negro (mate) del menor.

6. Certificado médico del menor Si 1
expedido por (DIF, IMSS, ISSSTE o
ISSEMYM).
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7. Analisis de copro del menor expedido Si 1
por (DIF, IMSS, ISSSTE o ISSEMYM)
presentar receta en caso de que
presente patologia.

8. Exudado faringeo del menor Si 1
expedido por (DIF, IMSS, ISSTE o
ISSEMYM) presentar receta en caso
de que presente patologia.

9. Examen General de Orina expedido Si 1
por DIF, IMSS, ISSSTE O ISSEMYM,
CRUZ ROJA O ISEM y presentar
receta en caso de que presente
patologia anormal.

10. Tipo sanguineo del menor.

Del trabajador

1. 2 fotografia tamano infantil blanco y Si 0
negro (mate) de tres personas
adultas para la credencial con la cual
se podra retirar a la alumna o alumno
de la escuela.

2. Copia de credencial para votar con Si 1
fotografia de ambos padres o el tutor
(original para cotejo).

3. El nimero de personas autorizadas Sl 1
para recoger al menor no excederd
de tres y deberan ser mayores de
edad presentando credencial de
elector como documento que lo

avale.
4, CURP. si 1
5. Constancia de estado civil de la Si 1

madre, padre, tutora trabajadora o
tutor trabajador (para cotejo).

6. Comprobante de domicilio (agua, luz, Si 1
predial, teléfono) (para cotejo).

7. Comprobante de pago de hipoteca (si Si 1
es el caso) (para cotejo).

8. Comprobante de renta (recibo o Si 1
contrato) (para cotejo).

9. Constancia de trabajo (de ambos Sl 0]
padres) expedida por el patrén (carta
patronal), en original para
expediente, la cual deberd contener
los datos siguientes: hoja
membretada y sellada, nombre o
razén social de la empresa donde
trabaja; direccion, teléfono y registro
patronal de la empresa;, dias
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laborales; horario de trabajo; ingreso
mensual que percibe (neto);
periodo(s) vacacional(es); firma del
patrén o de su representante legal y
en caso de que el pago sea en
efectivo se debe colocar la leyenda
“Neto pagado en efectivo”. Esta carta
laboral deberd tener fecha de
expedicion en un lapso no mayor de
30 dias naturales previos a la
presentacion de la misma.

10. Si trabaja de forma independiente, Si 0
deberd presentar una carta elaborada
por el padre, madre o tutor, bajo
protesta de decir la verdad en donde
mencione el lugar de trabajo, horario,
dias, periodo (s) de vacaciones e
ingreso mensual. Cabe mencionar
que sera sujeto a investigacion
socioeconémica. Esta carta laboral
debera tener fecha de expedicidon en
un lapso no mayor de 30 dias
naturales previos a la presentacién de
la misma.

Del trabajador (a) viudo (a):

11. Copia certificada y simple del acta de Si 1
defuncién de la madre o padre del
nifio (a) (certificada para cotejo vy
simple para expediente).

Del trabajador (a) divorciado (a):

12. Copia certificada y simple de la sl 1
resolucion judicial que compruebe
que tiene la tutela y custodia del nifo
(@) (certificada para cotejo y simple
para expediente).

Del trabajador (a) con la custodia de su
hijo (a):

1. Copia certificada y simple de la Sl 1
resolucion judicial que compruebe
que tiene la custodia legal del nifio (a)
(certificada para cotejo y simple para
expediente).

Del trabajador (a) que ejerza la patria
potestad y la custodia del nifio (a):

2. Copia certificada y simple de |la Sl 1
resolucién judicial que compruebe
que tiene la patria potestad y la
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custodia del nifio (a) (certificada para
cotejo y simple para expediente).

De la madre que estudie:

3. Presentar tira de materia y Sl 0
constancia de estudios, misma que
debera ser actualizada y entregada a
la Directora de Educacién y Cuidado
Infantil (dependiendo del régimen
del plan de estudios 4, 6 meses etc.),
una carta firmada donde se
especifique quién serd la persona
responsable econdmicamente del
menor asi como carta laboral de
dicha persona (vigente).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

. No 4 -
No aplica aplica No aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica N.O No aplica |No aplica
aplica

1. La madre, padre o tutor trabajador acude al Centro de Educacién y Cuidado
Infantil a solicitar informacién del servicio.

2. La Directora del Centro de Educaciéon y Cuidado Infantil le entrega hoja de
requisitos y asigna fecha para que la madre, padre o tutor entregue la
documentacion.

3. La madre, padre o tutor entrega la documentacion y la Directora del Centro de
Educacion y Cuidado Infantil le entrega la hoja de solicitud de inscripcién que
debera llenar con datos veridicos.

4, Lamadre, padre otutor entrega la hoja de solicitud de inscripcién y se le informa
gue en tres dias maximo se le da respuesta.

5. La Directora del Centro de Educaciéon y Cuidado Infantil, revisa la
documentacioén, asigna cuota de recuperacion mensual y le informa a la madre,
padre o tutor dentro del plazo la fecha de inicio del servicio para su hija o hijo.

3 dias cumpliendo con todos los requisitos.

Inscripcién.- $500.00
(Quinientos pesos
00/100 M.N.)

Cuota de
recuperacion
mensual.-
Determinada con
documentacion
presentada

Fundamento Juridico:

Lineamientos para el ingreso y pago de inscripcién, asi como
la determinacién de la cuota de recuperacién para estancias
infantiles del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz
Gaceta Municipal del 24 de agosto 2020, Numero 27 (Tercera
Seccion).

FORMA DE P

EN LINEA (PORTAL DE

N
EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO | N/A TARJETA DE DEBITO |/ PAGOS)
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En la institucién Bancaria que el Sistermna Municipal DIF de Tlalnepantla determine.

No aplica.

e Inscripciones durante todo el afo escolar a reserva del cupo limitado de cada
Centro de Educacién y Cuidado Infantil.

e Lacuota deinscripcion se realiza por Unica vez cuando el proceso de servicio es
consecutivo; sin embargo si el ciclo se interrumpe por baja debera de realizarse
nuevamente.

El beneficiario debera presentar el comprobante de pago a la Directora del Centro
de Educacién y Cuidado Infantil, un dia habil antes del ingreso del menor junto con
el pago de la cuota de recuperacion determinado, para brindar el servicio al usuario,
a partir del ingreso la madre padre o tutor debera presentar de manera mensual los
primeros 4 dias habiles de cada mes el comprobante del pago de la cuota de
recuperacion establecida para la continuidad del servicio.

DEPENDENCIA U ANISMO:14 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSA

Departamento de Centros Educativos y
Cuidado Infantil

Sistema Municipal DIF Tlalnepantla de Baz

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: M.C. Omar Avilés Gutiérrez

Convento de Santa Mdnica, esquina Convento de San NO. INT. Y EXT.: S/N
Fernando

COLONIA: | Fraccionamiento Jardines de Santa MUNICIPIO: | T|g|nepantla de Baz

Monica

Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

estanciasinfantilesdif@yahoo.com
.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

e Centro Educativo y Cuidado Infantil Bertha Von Glumer

53612115

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Bla nca de JESL’JS Aparicio Vega

ROMICILIO: Avenida de los Maestros y German del Campo NO.INT.Y EXT: |$/N

COLONIA:

Pueblo de San Andrés Atenco MUNICIPIO: | T|alnepantla de Baz
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 07:00 a 16:30 horas
TELEF ) XTS: AX: CORREO ELECTRONICO;

5361 0269

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

Centro Educativo y Cuidado Infantil Cristina Pacheco

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Maria Fernanda B|anque| Vudoyra

Avenida San José Lote 18 y 19 NO. INT. ¥ EXT.: S/N

Pueblo de San Juan Ixhuatepec MUNICIPIO: | T|alnepantla de Baz
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Lunes a Viernes de 7:00 a 19:00 horas

CORREO ELECTRO

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

NO. INT. Y EXT:: S/N

Jardines de Santa Mdnica MUNICIPIO: | T|g|nepantla de Baz
Lunes a Viernes de 7:00 a 19:00 horas

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

OFICINA:

NO. INT. Y EXT S/N

Pueblo San Pablo Xalpa MUNICIPIC: | T|alnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

CORREO ELECTRONICO:

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT. S/N

COLONIA- | Fraccionamiento Habitacional La MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Comunidad

C.P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas
TEEEFG S

5390 5272

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

ORICINA Centro Educativo y Cuidado Infantil Jaime Sabines

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Euridice Carmona Gonzalez

DOMICILIO: Cerro de la Mesa NO. INT. Y EXT: S/N

COLONIA:

Doctor Jorge Jiménez Cantu MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y. DIAS DE ATENCION: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

TELEFONOS: EXTS.: AX: CORREO ELECTRONICO:

5829 5565

55

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx
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RETEIN A centro Educativo y Cuidado Infantil Josefa Ortiz de Dominguez

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Jarumy Yetlanetzi Gonzalez Hernandez

RONIRILIG: Adolfo Lépez Mateos ME-INT- AT SN

COLCNIA:

La Blanca MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LECTRONICO:

TELEFONOS: AX: CORREO

E

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

NO. INT.Y EXT.: S/N

Doctor Jorge Jiménez Cantu MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

CORREO ELECTRONICO:

5829 2172

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

BEIcivh: Centro Educativo y Cuidado Infantil Ldzaro Cardenas

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Karina Ramirez Sanchez

DOMICILIO:; Legién India y Alkim Pech NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA:

Lazaro Cardenas 2° Seccién MUNICIPIO: | T|gInepantla de Baz
HORARIO Y DIA ATENCION: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas
TELEFONOS: \X: CORREO ELECTRONICO:

5384 6447

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

OFICINA:;

NO. INT. Y EXT: S/N
COLONIAT | Bosques Ceylan MUNICIPIO: | T|alnepantla de Baz
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a Viernes de 7:00 a 19:00 horas

TELEFONOS: XTS.: CORREO ELECTRONICO:

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

Vergara Hernandez Greisy/Melina Guillen Valencia

DOMICILIO: Pirdmide de Tepozotlan NO.INT.YEXT: | Sin nimero

COLONIA:

Pueblo Santa Cecilia Acatitlan MUNICIPIO: | T|alnepantla de Baz
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CP: 154030 Lunes a Viernes de 7:00 a 19:00 horas
55 53111469 N/A  |N/A estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

Centro Educativo y Cuidado Infantil Profesora Virginia Poulat

Adriana Cadena Tenango

CALLE. | Calle 5 de Febrero el 1

COLONIA | pyeblo San Lucas Tepetlacalco MUNICIPIO: | Tlglnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

CORREO ELECTRONICO;

5365 0990 estancias.infantiles@diftlalnepant

la.gob.mx

REIEING: centro Educativo y Cuidado Infantil Rosaura Zapata

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Karla Alejandra Santana De Lara
DOMICILIO! Avenida Principal NO. INT. Y EXT. 19
COLONIA: 121 de Marzo MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: De 7:00 a 16:30 horas, de Lunes a Viernes

TELEFONOS: XTS: FAX: CORREQO ELECTRONICO:

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

NO. INT. Y EXT; S/N

COLONIA:

Vista Hermosa MUNICIPIC: 1 T|alnepantla de Baz
HERAIG O s DR TEHCON Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas
TELEFONOS

5362 9163

estancias.infantiles@diftlalnepant
la.gob.mx

Rl Centro Educativo y Cuidado Infantil Xolotl

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Brenda Noemi Herna’ndez Zarate

Reyna Xochitl NO. INT. Y EXT:: S/N
COLONIAT - 1Unidad El Tenayo MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
HORARIO:Y DIAS DE ATENCION: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

TELEFONOS:

2583 3171 estancias.infantiles@diftlalnepant

la.gob.mx

No aplica
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INFORMACION ADICIONAL
]‘F'QEC‘-V""““ EEESEENEN ; Cudnto tiempo tengo para entregar la documentacion?
RESPUESTA; - Se cuenta con siete dias habiles como maximo para entregar la documentacion

requerida.

SaesEELLEEEEE ( Si la madre/padre del menor es estudiante y no cuenta con comprobante de
ingresos?

RESPUESTA: Sila madre o padre es estudiante, debera presentar la tira de materiasy constancia
de estudios vigente, asi como una carta firmada donde especifique quién sera la
persona responsable econdmicamente del menor y una carta laboral de dicha
persona.

el ¢ Se brinda el servicio a usuarios que no residan en Tlalnepantla de Baz?

RESPUESTA: Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:
% 19/febrero/2025.

'
C. Adriana Cadena Tenango M.C. Omar Avilés Gutiérrez
Jefa de Departamento de los | Encargado de Despacho de la
Centros de Educacién y Subdireccion de Prevencién y
Cuidado Infantil Asistencia Familiar

DIF

Tiainepantia

2\ -nuestra ciudad
*}[ 2028-2027

SUBDIRECCION DE
PREVENCION Y
ASISTENCIA FAMILIAR




